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ПЛАНИРОВАНИЕ  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  МОУ  «СТАРОТЁПЛОВСКАЯ ОСНОВНАЯ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ  ШКОЛА»  НА 2013-2014 УЧЕБНЫЙ ГОД

АВГУСТ
	Наименование видов управленческой  деятельности,  управленческих мероприятий
	I  неделя
	II  неделя
	III  неделя
	IV  неделя

	Организация  всеобуча
	
	Укомплектованность   школьной библиотеки научно-методической литературой; организация  приобретения недостающих учебников
	1.Разработка двенадцатидневного меню для школьной столовой
2.Согласование учебного плана, режима занятий, расписания занятий и двенадцатидневного меню с Роспотребнадзором
	1.предварительный сбор учащихся: выдача учебной литературы

2.диагностика уровня предшкольной подготовки учащихся 1 класса

3.подворный обход на начало учебного года

	
	Комплектование  1 класса

	
	Подготовка классных кабинетов новому учебному году; аттестация рабочих мест

	
	Выполнение предписаний Роспотребнадзора, Пожнадзора

	Школьная документация
	1.Разработка программы  организации всеобуча
2. Разработка программы по здоровому образу жизни.

3. Разработка программы по профилактике правонарушений
4. разработка программы по устранению нарушений по линии Роспотребнадзора и пожнадзора к очередному лицензированию

	1.Разработка нормативно-правовых документов по ученическому самоуправлению
2. Разработка программы развития  школы

3. Разработка программы по ГО и ЧС

4. Разработка программы по гражданско-патриотическому воспитанию
	1.Издание приказов по основной деятельности и должностным обязанностям
2. Разработка программы внутришкольного контроля на 2013-2014 у.г

3. Разработка программы по подготовке учащихся 9 класса к ГИА в новой форме

4. Разработка новой редакции коллективного договора
	1. оформление документации по технике безопасности, актов-разрешений на занятиях в кабинетах
2. подготовка документации для сдачи статотчётности ОШ-1

3. Разработка программы по информатизации

	Система работы с педагогическими кадрами
	
	1.Знакомство с вновь принятыми педагогами

2.Распределение  часовой нагрузки учителей-предметников
	1.Профсоюзное собрание №1 работников школы

2. Совещание при директоре №1
	1.Обеспечение учителей-предметников УМК

2. Участие педагогов школы в августовской педагогической конференции

	
	
	
	Участие учителей-предметниковв  в работе РМО  по направлениям

	
	Проектирование образовательной  развивающей среды в соответствии с целью, задачами, основными направлениями деятельности

	
	
	Ознакомление с работой кабинета
	

	Научно методическая работа
	Организация предпрофильной подготовка (разработка элективных  курсов)
	Разработка  учебного плана на новый учебный год
	1.Заседание ШМО №1

2.Заседание  МО классных руководителей №1
	 Организационный августовский   педсовет №1


	
	Участие  учителей-предметников в работе РМО, семинарах  по направлениям

	Воспитательная деятельность
	Разработка классными руководителями  тематики классных род. всеобучей.
	Разработка воспитательной системы
	Разработка программы воспитательных мероприятий на 2013-2014 у.г
	Подготовка к проведению Дня Знаний

	Работа школы в области информатизации
	
	
	
	Электронный мониторинг

	
	Контроль за использованием СБППО

	
	Организация работы  «опытной зоны» по использованию СПО

	
	Обеспечение электронного документооборота

	
	Консультирование педагогов в вопросах применения компьютерной и интерактивной техники в образовательном процессе

	Система работы с родителями
	
	
	
	Общешкольное родительское собрание №1

	Финансово-экономическая деятельность школы
	1. привлечение спонсорского капитала к благоустройству школы

2. приобретение спортивного оборудования
	Доставка и оснащение школьной столовой  столовым оборудованием
	Приобретение канцелярских и хозяйственных товаров
	Доставка продуктов питания  для школьной столовой

	
	Реализация плана мероприятий по оптимизации бюджетных расходов.

	СЕНТЯБРЬ

	Организация  всеобуча
	Создание базы данных учащихся 1-9 классов
	Проведение  вводного инструктажа для учащихся
	Декада  безопасности дорожного движения

	
	Сбор информации о трудоустройстве выпускников 2012-2013 у.г
	
	Практическая отработка эвакуации  учащихся на случай возникновения пожара
	Сдача отчёта по операции «Подросток»

	
	
	
	
	Работа Совета профилактики

	
	Формирование банка данных учащихся «группы риска»
	
	
	

	
	Организация предшкольной подготовки
	Организация предшкольной подготовки
	Организация предшкольной подготовки
	Организация предшкольной подготовки

	
	Организация горячего питания

	
	Учёт посещаемости занятий учащимися

	
	Заключение договоров сотрудничества между  сёмьёй и школой

	
	Оздоровительная компания

	Школьная документация
	Утверждение календарно-тематического планирования учителей-предметников на 2013-2014 у.г
	Заполнение личных дел учащихся, алфавитной книги, сверка бланков  строгой отчётности, оформление классных журналов
	
	

	
	Издание приказов по основной деятельности и должностным обязанностям

	
	Тарификация, сдача статистической отчётности ОШ-1, РИК-83
	
	
	

	Система работы с педагогическими кадрами
	Расстановка  дополнительной должностной нагрузки
	Заключение трудовых договоров с педагогическими работниками
	Подготовка материалов к награждению работников школы ко Дню Учителя
	Совещание при директоре №2

	
	Оперативно-методическое совещание
	Оперативно-методическое совещание
	Оперативно-методическое совещание
	Оперативно-методическое

 совещание

	
	Оформление социального заказа на 2014 год
	Проведение  с работниками школы вводного инструктажа и инструктажа на рабочем месте
	Ознакомление учителей-предметников с  Положением о промежуточной и итоговой аттестации
	Профсоюзное собрание №2 работников школы

	Научно-методическая работа
	Участие  учителей-предметников в работе РМО, семинарах  по направлениям

	Воспитательная деятельность


	«День знаний»
	Организация работы органов ученического самоуправления


	Подготовка к проведению Дня пожилых людей

	
	
	
	Подготовка ко Дню Учителя

	
	
	«Кросс наций»
	

	
	
	Месячник пожарной безопасности

	
	
	Месячник «Гражданской обороны»

	
	Участие в районных массовых  спортивных  мероприятиях, конкурсах

	Работа школы в области информатизации
	Обработка персональных данных учителей и учащихся
	Создание баз данных «1С: Хронограф 2.5»
	Применение ИКТ в преподавании
	Электронный мониторинг  КПМО

	
	
	
	Сдача отчётности по использованию ИКТ в учебном процессе учителями-предметниками
	Пробное тестирование по математике в 9 классе «Статград»

	
	Контроль за использованием СБППО

	
	Организация работы  «опытной зоны» по использованию СПО


	
	Обеспечение электронного документооборота

	
	Консультирование педагогов в вопросах применения компьютерной и интерактивной техники в образовательном процессе

	Преподавание учебных дисциплин
	
	Входная диагностика учащихся 9 класса по математике и русскому языку


	Входная диагностика учащихся 3,5 классов по математике, русскому языку, технике чтения

	

	Внеурочная деятельность
	Комплектование кружков, факультативов
	
	
	Вечер досуга для учащихся

	Контрольно-инспекционная деятельность
	
	
	Мониторинг адаптации учащихся 5 класса по определению преемственности между начальным и средним звеном (нулевой замер)
	

	Система работы с родителями
	Родительское собрание родителей 9 класса с целью ознакомления с нормативными документами по организации и проведению ГИА в новой форме
	Расширение  контактов с семьёй через реализацию разнообразных форм взаимодействия
	
	Реализация программы классных родительских всеобучей

	
	Организация посещений учебных занятий родителями

	Финансово-экономическая деятельность школы
	
	Мероприятия по оснащению компьютерной и интерактивной техникой образовательного учреждения, обеспечению ее бесперебойной работы.
	Доставка продуктов для  школьной  столовой

	
	
	
	

	
	Реализация плана мероприятий по оптимизации бюджетных расходов.

	ОКТЯБРЬ

	Организация  всеобуча
	
	Организация  медицинского профилактического обследования учащихся
	Практическая отработка эвакуации  учащихся на случай возникновения пожара
	Работа Совета профилактики

	
	Организация предшкольной подготовки
	Организация предшкольной подготовки
	Организация предшкольной подготовки
	Организация предшкольной подготовки

	
	Оздоровительная компания

	
	Организация горячего питания

	
	Учёт посещаемости занятий учащимися

	
	Работа с учащимися  «группы риска»

	Школьная документация
	.Издание приказов по основной деятельности и должностным обязанностям

	Система работы с педагогическими кадрами
	
	Профсоюзное собрание №3 работников школы
	Организация курсовой подготовки ответственного за электрохозяйство
	Совещание при директоре №3

	
	
	
	Работа школьной аттестационной комиссии

	
	Оперативно-методическое совещание
	Оперативно-методическое совещание
	Оперативно-методическое совещание
	Оперативно-методическое

 совещание

	Научно методическая работа
	Участие  учителей-предметников в работе РМО, семинарах  по направлениям

	Воспитательная деятельность
	Проведение «Дня пожилых людей»
	
	Проведение мероприятия «Золотая осень»
	Работа ученического самоуправления

	
	Проведение мероприятия, посвящённого Дню учителя
	
	
	

	
	«Месячник пожарной безопасности»»
	
	

	
	Участие в районных массовых  спортивных  мероприятиях, конкурсах

	Работа школы в области информатизации
	
	
	Сдача отчётности по использованию ИКТ в учебном процессе учителями-предметниками
	Электронный мониторинг  КПМО

	
	
	Пробное тестирование по математике в 9 классе «Статград»

	
	Обеспечение электронного документооборота

	
	Контроль за использованием СБППО

	
	Обеспечение функционирования сайта общеобразовательного учреждения



	Преподавание учебных дисциплин
	Независимые контрольные срезы по текстам РМК
	
	

	Внеурочная деятельность
	
	
	Проведение школьного тура предметных олимпиад

	
	
	
	Вечер досуга для учащихся
	Планирование осенних каникул

	Контрольно-инспекционная деятельность
	Посещение учебных занятий
	

	
	
	
	Административные срезы  качества обучения по итогам 1 четверти

	
	
	
	
	Проверка у учащихся знаний ПДД

	
	
	
	
	Психологический мониторинг  по адаптации учащихся 1 класса

	Система работы с родителями


	
	
	Доведение результатов медицинского профилактического обследования до родителей
	Реализация программы классных родительских всеобучей

	
	
	
	
	Общешкольное родительское собрание №2


	Финансово-экономическая деятельность школы
	Инвентаризация материальных средств
	
	Приобретение канцелярских и хозяйственных товаров
	Доставка продуктов питания  для школьной столовой

	
	Реализация плана мероприятий по оптимизации бюджетных расходов.

	НОЯБРЬ

	Организация  всеобуча
	Подворный обход по итогам 1 четверти
	
	
	Работа Совета профилактики

	
	Организация предшкольной подготовки
	Организация предшкольной подготовки
	Организация предшкольной подготовки
	Организация предшкольной подготовки

	
	Оздоровительная компания

	
	Организация горячего питания

	
	Учёт посещаемости занятий учащимися

	
	Работа с учащимися  «группы риска»

	Школьная документация
	Сдача статистической отчётности учебного процесса по итогам 1 четверти
	
	Проверка рабочих тетрадей учащихся 9 класса
	

	
	Проверка классных журналов
	
	
	

	
	.Издание приказов по основной деятельности и должностным обязанностям

	Система работы с педагогическими кадрами
	Педсовет №2
	Профсоюзное собрание №4 работников школы
	Создание творческой  группы по разработке программы по внедрению ФГОС второго поколения
	Совещание при директоре №4

	
	
	
	
	Организация курсовой подготовки  ответственного за охрану труда

	
	Оперативно-методическое совещание
	Оперативно-методическое совещание
	Оперативно-методическое совещание
	Оперативно-методическое

совещание

	Научно методическая работа
	Семинар: «Формирование системы поиска и поддержки талантливых детей»


	МО классных руководителей №2
	ШМО  учителей-предметников№3
	

	
	Участие  учителей-предметников в работе РМО, семинарах  по напрвлениям

	Воспитательная деятельность


	Работа  школьного ученического самоуправления
	
	
	Проведение общешкольного мероприятия, посвящённого  Дню матери

	
	Сдача  отчётности  о воспитательной работе по итогам 1 полугодия
	
	
	

	
	
	Месячник правовых знаний

	
	Участие в районных массовых  спортивных  мероприятиях, конкурсах

	Работа школы в области информатизации
	
	
	Сдача отчётности по использованию ИКТ в учебном процессе учителями-предметниками
	Электронный мониторинг  КПМО

	
	Обеспечение электронного документооборота

	
	Контроль за использованием СБППО

	
	Обеспечение функционирования сайта общеобразовательного учреждения

	
	Консультирование педагогов в вопросах применения компьютерной и интерактивной техники в образовательном процессе

	Преподавание учебных дисциплин
	
	
	
	Контроль за преподаванием предметов гуманитарного цикла

	Внеурочная деятельность
	Проведение мероприятий в рамках осенних каникул
	«Неделя обществознания»
	Участие победителей школьной олимпиады в муниципальном этапе предметной олимпиады

	
	
	Вечер досуга для учащихся
	

	Контрольно-инспекционная деятельность
	Выполнение практической части  образовательных программ на конец 1 четверти
	Мониторинг открытых уроков («мастер-класс»)
	
	Мониторинг открытых уроков («мастер-класс»)

	
	
	Посещение учебных занятий

	Система работы с родителями
	
	Общешкольное родительское собрание №3
	
	Реализация программы классных родительских всеобучей

	
	Организация посещений учебных занятий родителями

	Финансово-экономическая деятельность школы
	Профилактика компьютерного оборудования
	Приобретение канцелярских и хозяйственных товаров
	Списание материальных средств  (оргтехника)
	Доставка продуктов питания  для школьной столовой

	
	Реализация плана мероприятий по оптимизации бюджетных расходов.

	ДЕКАБРЬ

	Организация  всеобуча
	Работа  Совета профилактики
	
	
	Диагностическое обследование учащихся 1-2 классов

	
	
	
	
	Подворный обход по итогам 1 полугодия

	
	Организация предшкольной подготовки
	Организация предшкольной подготовки
	Организация предшкольной подготовки
	Организация предшкольной подготовки

	
	Оздоровительная компания

	
	Организация горячего питания

	
	Учёт посещаемости занятий учащимися

	
	Работа с учащимися  «группы риска»

	Школьная документация
	
	Ведение классных журналов учителями предметниками
	Корректировка планов календарно-тематического-планирования на 2-е полугодие 2013-2014 учебного года
	Статистическая отчётность об итогах успеваемости и качества знаний учащихся по итогам 1 полугодия

	
	Издание приказов по основной деятельности и должностным обязанностям

	Система работы с педагогическими кадрами
	отчёт о состоянии дел по созданию программы по внедрению  ФГОС второго поколения
	Профсоюзное собрание №5 работников школы
	Итоговое заседание  школьной аттестационной по присвоению 2 квалификационной группы в должности  «учитель»
	Совещание при директоре №5

	
	
	
	
	Педсовет №3
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	Организация предшкольной подготовки

	
	
	Работа Совета профилактики
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	Обеспечение электронного документооборота

	
	Контроль за использованием СБППО

	
	Обеспечение функционирования сайта общеобразовательного учреждения
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	Оформление  документации по состоянию библиотечного фонда на конец учебного года
	Итоговое оформление личных дел учащихся 1-8 классов
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	Совещание при директоре №10

	
	
	
	
	Педсовет №6 о переводе учащихся  1-8 классов

	
	
	Педсовет №5 по допуску учащихся 4-8 классов к сдаче промежуточной аттестации; учащихся 9 класса к итоговой аттестации
	
	

	
	Утверждение  экзаменационного материалы для проведения промежуточной аттестации в 4-8 классах
	
	
	

	
	Оперативно-методическое совещание
	Оперативно-методическое совещание
	Оперативно-методическое совещание
	Оперативно-методическое

 совещание

	Научно методическая работа
	Участие  учителей-предметников в работе РМО, семинарах  по направлениям

	
	Организация подписки на учебно-методические издания на 2 полугодие 2013-2014 учебного года
	ШМО  учителей-предметников№5
	
	

	Воспитательная деятельность


	
	Проведение общешкольного мероприятия, посвящённого Дню Победы
	Работа  школьного ученического самоуправления
	Сдача  отчётности  о воспитательной работе по итогам  4 четверти

	
	
	
	Проведение  общешкольного мероприятия, посвящённого Дню Детства
	Проведение «Последнего звонка

	
	Участие в районных массовых  спортивных  мероприятиях, конкурсах

	Работа школы в области информатизации
	
	Работа  «опытной зоны» по использованию СПО
	Итоговое заполнение баз данных «Хронограф : 1С: обработка персональных данных
	Электронный мониторинг  КПМО

	
	
	
	
	Сдача отчётности по использованию ИКТ в учебном процессе учителями-предметниками

	
	
	
	
	Сдача  статистической отчётности  о состоянии информатизации на конец учебного года

	
	Обеспечение электронного документооборота

	
	Контроль за использованием СБППО

	
	Обеспечение функционирования сайта общеобразовательного учреждения



	Преподавание учебных дисциплин
	Состояние преподавания математики и русского языка

	Внеурочная деятельность
	Планирование и организация  «Последнего звонка»
	
	Вечер досуга для учащихся
	

	
	
	
	Подготовка к проведению Дня защиты детей

	Контрольно-инспекционная деятельность
	Административные срезу по итогам учебного года
	Участие в ГИА  в новой форме по математике 

(Базовая школа)

	
	Проведение регионального обязательного экзамена по физической культуре в 9 классе (кустовая школа)  и обязательного зачёта по физической культуре в 4 классе
	

	
	Взаимопосещения учителя начальных классов и учителей-предметников, ведущих преподавание в 5 классе с целью выработки единых требований

	
	
	Проведение промежуточной аттестации учащихся 4-8 классов

	
	Посещение учебных  занятий

	Система работы с родителями
	Организация посещений учебных занятий родителями
	Реализация программы классных родительских всеобучей

	Финансово-экономическая деятельность школы
	
	
	Приобретение канцелярских и хозяйственных товаров
	Доставка продуктов питания  для школьной столовой

	
	Реализация плана мероприятий по оптимизации бюджетных расходов


ИЮНЬ
	Организация  всеобуча
	Оздоровительная компания

	
	Организация работы по занятости учащихся на летний период

	Школьная документация
	Составление проблемно-ориентированного анализа учебного года. Планирование работы на следующий учебный год
	
	Итоговое оформление личных дел учащихся 9 класса
	

	
	
	
	Оформление классного журнала классным руководителем 9 классов с учётом результатов итоговой аттестации 
	

	
	Издание приказов по основной деятельности и должностным обязанностям

	Система работы с педагогическими кадрами
	
	
	Аналитическая деятельность по  подготовке педколлектива по направлениям работы
	Совещание при директоре №11

	
	
	
	
	Педсовет №7  об окончании основной  общеобразовательной школы учащимися  9 класса

	
	Оперативно-методическое совещание
	Оперативно-методическое совещание
	Оперативно-методическое совещание
	Оперативно-методическое

 Совещание


	Научно методическая работа
	Участие  учителей-предметников в работе РМО, семинарах

	
	Итоговое заседание ШМО
	Итоговое заседание МО классных руководителей
	
	

	Воспитательная деятельность


	
	Проведение общешкольного мероприятия, посвящённого Дню  Защиты детей
	
	Сдача  отчётности  о воспитательной работе по итогам  учебного года

	
	Участие в районных массовых  спортивных  мероприятиях, конкурсах

	Работа школы в области информатизации
	
	
	
	Электронный мониторинг  КПМО

	
	
	
	
	Сдача отчётности по использованию ИКТ в учебном процессе учителями-предметниками

	
	Обеспечение электронного документооборота

	
	Контроль за использованием СБППО

	
	Обеспечение функционирования сайта общеобразовательного учреждения



	Контрольно-инспекционная деятельность
	Проведение итоговой аттестации   учащихся 9 класса по предметным дисциплинам в традиционной форме
	

	
	ГИА в новой форме  (русский язык)
	
	

	Система работы с родителями
	
	
	Проведение выпускного вечера
	

	Финансово-экономическая деятельность школы
	
	Проведение текущего  ремонта  школы

	
	Реализация плана мероприятий по оптимизации бюджетных расходов


